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Vorbereitungsphase / Planungsphase 
 
 
 
 
 Prozess sieht auch die 
 Überarbeitung der 
 Einrichtungskonzepte 
 vor 
 
 
 
 
 
 

 

Transferphase Politik / Verwaltung 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Vorgaben Prozess Dokumente 

 Qualitätsmanagement in 
Tageseinrichtungen für Kinder 

 Systematische und kontinuierliche 
Planung der Verbesserung der 
Träger- und Einrichtungsqualität 

 Die fachliche Beratung erfolgt 
durch die Fachberatung TEK des 
Landkreises Friesland 

 Die Prozesssteuerung erfolgt 
durch die zu implementierende 
Steuerungsgruppe 

 Orientierungsgespräch durch 
Fachberatung sowie Erläuterung 
des Prozesses 

 Ggf. Infoveranstaltung für alle 
Beteiligten päd. Fachkräfte 

 Einrichten einer Steuerungsgruppe 
aus Träger, Leiterin und 
Fachberatung 

o Zuständigkeiten klären 
o Zeitmanagement 

 Hospitation durch Fachberatung in 
den beteiligten Einrichtungen 

 Vorlage Trägerqualität 
 

 Vorlage Einrichtungsqualität 
 

 Prozesserläuterung 
 

 Arbeitsmaterialien 

Vorgaben Prozess Dokumente 

 Der Träger informiert Politik, 
Bürgermeister, Eltern und ggf. die 
Öffentlichkeit 

 Informationen an die 
entsprechenden Ausschüsse 

 Darstellung ggf. durch 
Fachberatung 

 Ggf. Elternabend 

 Informationen an die 
Öffentlichkeit 

 Vorlage für die Ausschüsse 
 

 Pressedarstellung 



 

Prozesserläuterung Qualität 

     Fachberatung Tageseinrichtung für Kinder 

 
Erstellt durch C. Papen 2 von 4 
 

Erarbeitungsphase 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Enge Begleitung auch 
 vor Ort durch 
 Fachberatung Landkreis 
 Friesland 
 
 Arbeitsblatt 5 muss noch 
 entwickelt werden 
 
 
 
 
 
 
 

 

Transferphase 1 
 
 
 
 
 

Vorgaben Prozess Dokumente 

 Erfassung gesetzlicher 
Rahmenbedingungen und 
Trägervorgaben 

 Erfassung des Ist-Zustandes 

 Zielformulierungen unter 
Berücksichtigung der 
verschiedenen Anspruchsgruppen 
(Kinder, Eltern, Fachpersonal, 
Schule Fachakteure etc.) 

 Bestimmung der Instrumente für 
die Zielumsetzung 

 Festschreibung und Darstellung 
des Konzeptes, der Einrichtungs- 
und Trägerqualität 

 
 
Abstimmung in der Prozessentwicklung, 
der Prozessergebnisse sowie der nächsten 
Prozessschritte erfolgt in der 
Steuerungsgruppe 
 

 Leitbildentwicklung 

 Konzeptentwicklung 

 Vertiefung des Fachwissens über 
gesetzliche Grundlagen / 
Rahmenbedingungen und 
Trägervorgaben 

 Fachlich-methodische Impulse 
durch Fachberatung / 
Fortbildungen 

 Skalierung der Leitsätze 

 Trägerqualität 

 Eltern- und Kind Befragung 

 Angebot von Fachtagen für 
Fachpersonal TEK in Kooperation 
zwischen Fachberatung und 
Träger 

 Arbeitsblatt 1 
 

 Arbeitsblatt 2 
 

 Arbeitsblatt 5 
 

 Konzepte einzelner Einrichtungen 

Vorgaben Prozess Dokumente 

 Erstellen eines handelbaren 
Qualitätsmanagements 

 Erarbeitung der Trägerqualität 

 Aufarbeitung der 
Zielformulierungen im Bereich der 
Einrichtungs- und Trägerqualität 
(durch Fachberatung LK Friesland) 

 Arbeitsblatt 2 

 Arbeitsblatt 3 

 Arbeitsblatt 4 
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Transferphase 2 
 
 
 Arbeitsblatt 6 muss noch 
 entwickelt werden 
 
 
 

 

Auswertungsphase 
 
 
 
 
 
 

 

Präsentation 
 
 
 
 
 
 

 

Vorläufiger Abschluss 
 
 
 
 
 

Vorgaben Prozess Dokumente 

 Ziel- oder Qualitätsvereinbarung 
zwischen den Leiterinnen, den 
Teams, dem Träger , den 
Fachakteuren und dem Landkreis 
Friesland 

 Festschreibung der Form der 
Zusammenarbeit 

 Arbeitsblatt 6 

Vorgaben Prozess Dokumente 

 Evaluation und Skalierung der 
Einrichtungsqualität 

 Pädagogische Fachkräfte in den 
Einrichtungen 

 Darstellung in der 
Steuerungsgruppe 

 Arbeitsblatt 4 

Vorgaben Prozess Dokumente 

 Dokumentation der Träger- und 
Einrichtungsqualität mit dem 
Bürgermeister und den politischen 
Gremien abstimmen 

  

Vorgaben Prozess Dokumente 

 Darstellung der Träger- und 
Einrichtungsqualität in der 
Öffentlichkeit 

 Pressemitteilung 

 Elternbrief 

 Veröffentlichung des 
Qualitätshandbuches 

 Qualitätshandbuch 
(Arbeitsblatt 3 + 4) 
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Vergabe des Gütesiegels 
 

  
 
 Auswertungsverfahren 
 muss noch entwickelt 
 werden 
 
 
 

 
Verleihung des Gütesiegels 
 

 Muss noch entwickelt 
 werden 

Vorgaben Prozess Dokumente 

 Überprüfung der geforderten 
Kriterien durch 
Prüfungskommission bestehend 
aus Vertretern der Städte und 
Gemeinden, Fachberatung des 
Landkreises Friesland und Politik 

 Auswertungsverfahren auf 
Grundlage der Skalierung des 
Qualitätshandbuches 

 Arbeitsblatt 4 

Vorgaben Prozess Dokumente 

 Festveranstaltung: 
Verleihung durch den Landrat 

 Übergabe einer Urkunde  


