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Stand: 03.06.2015

Sehr geehrte Trager, sehr geehrte Leiterinnen und Mitarbeiterinnen der Tageseinrichtungen fir Kinder im
Landkreis Friesland,

der Kreistag des Landkreises Friesland hat in seiner Sitzung am 17. Juli 2014 die Entwicklung und Implementierung
eines Glitesiegels fiir Tageseinrichtungen fur Kinder im Landkreis Friesland beschlossen.

Nach dem quantitativen Ausbau der Tageseinrichtungen fur Kinder sollen jetzt Fragen nach der Betreuungsqualitat
und zur Qualitat der frihkindlichen Bildung in den Mittelpunkt gestelit werden.

Voraussetzung fur Qualitat sind gute Rahmenbedingungen. Hervorzuheben sind hier der Personalschlissel, der im
Hinblick auf den Zeit-Faktor viel mit der Interaktionsqualitat zu tun hat, sowie die raumlichen Bedingungen und die

Ausstattung. Hier missen perspektivisch in den Ausfihrungsgesetzen der Lander: ahmenbedmgungen und
Strukturen von Kinderbetreuung die pddagogischen Standards verbessert werden. We

Fachkréfte/Personalentwicklung und ein gutes Einrichtungs- und Zeitmanagement
und Einrichtungen die Spielrdume und Ressourcen zur Qualititsverbesserung aus

Der Orientierungs- und Erhebungs
, Erziehungs- und Betreuungsauftrags

egels anmelden. Fir die Anmeldung muss der ausgefllite Fragebogen mit
9icht werden. Bei offenen Fragen kann ein Besuch der Einrichtung durch die

Fachberatung erfolge



Zur Berechnung:

Innerhalb jedes Kapitels dieses Orientierungs- und Erhebungsbogens werden die Unterkapitel mit dem Faktor 1 bis 10
belegt. Damit wird die Wertigkeit der einzelnen Unterkapitel deutlich gemacht. Je hoher der Faktor, je groBer die
Wertigkeit.

Die einzelnen Angebote in den Unterkapitein werden mit 1 bis 7 Punkten bewertet. Augch hier bedeutet die héchste
Punktzahl die gréBte Wertigkeit.

A. Flhrungsqualitat
- Trager 400 |
- Leitung 328
B. Qualitit der Umsetzung des Bildungs-, Erziehungs- und Betreuungsauftrags
- Padagogische Fachkréafte ‘
- Péadagogische Konzeption
- Bildungsangebote
- Beobachtung und Dokumentation
- Ubergéange
o Von der Familie in die Krippe
o Von der Tageseinrichtung in die Grundschule
- Gesundheitsférderung :
- Erziehungspartnerschaft mit den Eltern
C. Einbindung im Gemeinwesen
- Offentlichkeitsarbeit

3.522 Punkte

Ein Gltesiegel kann erhalten, wer mindestens 75 % (= 2.64 ,_"{jgte) dieser Hochstpunkizahl erreicht. Kein
Giitesiegel erhélt, wer im Kapitel B wenigerals 75 % (= 1.920 Punkte ) erreicht.

Datum‘yée eingefihrten Orientie



A Fiihrungsqualitdt

Trager (Faktor: 8)

Der Trager einer Tageseinrichtung fir Kinder ist fir die konkrete Umsetzung und Erfillung der im§ 22a SGB Vi
formulierten Anforderungen zustandig und verantwortlich. Dazu gehoéren unter anderem:

- Sicherstellung und Weiterentwicklung der Qualitat

- Zusammenarbeit der Fachkréfte mit den Eltern, mit Schulen und mit anderen kinder- und familienbezogenen
Institutionen und Initiativen im Gemeinwesen

- Padagogische und organisatorische Orientierung an den Bedurfnissen de

- Gemeinsame Fdrderung von Kindern mit und ohne Behinderungen (Hilfebe

der und ihrer Familien
rfsplanung)

Als Arbeitgeber Gbernimmt der Trager die Verantwortung flir die Mitarbeiterinnen und
mit allen Rechten und Pflichten.

eiter in den Einrichtungen,

stimmt

Der Trager

.

> fuhrt 2 x im Jahr Dienstbesprechungen mit der Leitung durch und prof
Nachweis: Protokolle

» ermdglicht der Einrichtung einmal jhrlich einen Teamtag z

des padagogischen Konzeptes (5)

Nachweis: Protokoll des letzten Teamtages

» ermdglicht der Einrichtung Teamfortblldungen
o 1Tag(3)
o 2Tage( )

ortschreibung

dung und Urlaub, auch

aufgaben dient (£
Nachweis: Arbeitsptatzbeschreibung

» lasst sich im Bewerbungsverfahren und bei der Einstellung von neuen Mitarbeiter/-innen
fur die Einrichtung von der Leitung beraten (5)

> hat den Schutz von personenbezogenen Daten (Datenschutz) in der Verwaltung und in
der padagogischen Arbeit geregelt und dokumentiert (5)

Nachweis: Dokumentierte Datenschutzregelung

S

> hat bereits eine andere Zertifizierung flr die Einrichtung durchgefihrt (5)

Gesamt: 50

50x8 = 400



Leitung (Faktor: 8)

Die Leitung einer Tageseinrichtung fur Kinder tragt die hohe und umfassende Verantwortung flr die professionelle
Umsetzung des Erziehungs-, Bildungs- und Betreuungsauftrags und setzt die entscheidenden Impulse flr die
Sicherung und Weiterentwicklung der Einrichtungsqualitit. Zu den Aufgaben der Leitung gehdren unter anderem:

- Planung und Koordination des padagogischen und organisatorischen Alltags der gesamten Einrichiung
- MitarbeiterfUhrung und Mitarbeiterentwicklung
- Teamentwicklung

- Konzeptionsentwicklung

Die Leitung fungiert im Auftrag des Tragers.

Stimmit

Die Leitung hat dafirr gesorgt, dass: Nein

» die Dienstbesprechungszeit flir das Gesamtteam
o mindestens 2 Stunden in 14 Tagen betragt (5)
o mindestens 3 Stunden in 14 Tagen betragt (7)
(in Einrichtungen mit mehr als zwei Gruppen, die Bndungs—
angebote gruppenlbergreifend anbieten), es eine Frithbe ‘
sprechung gibt, die mindestens 15 Minuten dauert (8) ~
» jedes Gruppenteam eine gemeinsame Vorbereltungsze hat
mindestens eine Stunde pro Woche (5)
> es eine dokumentierte Regelung flr Krankm
» es eine dokumentierte Regelung flr d:e Einarb ,,
neuer Mitarbeiter/-innen gibt (3) ‘

v/

Die Leitung ist

> Erzieher/-in mit Zusatzausbildung/
> Sozialpddagogin/Sozialpédagoge

Gesamt: 41

41x8= 328



B Qualitdat der Umsetzung des Bildungs-, Erziehungs- und Betreuungsauftrags

Padagogische Fachkrafte/Team ( Faktor: 8)

Die padagogischen Mitarbeiter/-innen einer Tageseinrichtung fiir Kinder tragen die Verantwortung flr die Betreuung,
Erziehung und Bildung der ihnen anvertrauten Kinder in partnerschatftlicher Zusammenarbeit mit den Eltern. Ihre
Arbeitsbedingungen und Ressourcen, bestimmen maBgeblich die Qualitat der Arbeit und das padagogische Handeln.
Als erste Ansprechpartner fir Kinder und Eltern reprasentieren sie die Einrichtung.

Zu den Aufgaben der pédagogischen Fachkrafte gehdren unter anderem:

- Verantwortungsvolle Entwicklungsbegleitung der Kinder, u.a. Eingewdhnung, Beziehungsgestaltung,
Be(ob)achtende Dokumentation der Entwicklung “

- Fachliche und organisatorische Planung und Gestaltung der padagog!sche Arbeit,
u.a. lernanregende Raumgestaltung und Bildungsangebote, die Kinde selbst aktiv zu werden

- Fachliche und organisatorische Gestaltung der Erziehungspartnerscha m|t den Elter
- Zusammenarbeit mit anderen Institutionen

- Vorbereitung und Reflexion der eigenen Arbeit
- Eigene Fort- und Weiterbildung

Das Team

> besteht aus Erzieher/-innen, zu mehr als 50% (5)
> besteht aus pad. Mitarbeiter/-innen, die mindester
Zusatzqualifikation haben ‘
o bis 50 % (5)
o mehrals 50 % {4
hatte im letzten Jahr Fachbe
o 3-5x(5)
o Ofterais 5

Y

bis 50 % (5)
ber 50 % (8),

Gesamt: 32

32x8= 256



Padagogische Konzeption (Faktor: 10)

Die Konzeption der Tageseinrichtung flr Kinder beschreibt die Leitlinien fir die Umsetzung des Bildungs-,
Erziehungs- und Betreuungsaufirags.

Sie macht fachlich begriindete Aussagen (ber die Strukturen und die padagogische Arbeit der Einrichtung, unter
anderem:

- Betreuung und Pflege

- Bildungsangebote

- Integration

- Beobachtung und Dokumentation
- Ubergange

- Erziehungspartnerschaft mit Eltern
- Einbindung in das Gemeinwesen

Die Uberarbeitung der padagogischen Konzeption der Tageseinrichtung‘f&r Kinde ;

» wird alle 5 Jahre dokumentiert (5)
oder
» wird alle 3 Jahre dokumentiert (7)

Datum der letzten Konzeptlberarbeitung: ..................



Bildungsangebote (Faktor: 10)

Die padagogische Arbeit in der Tageseinrichtung fur Kinder begleitet und unterstiizt die Entwicklung der
Persénlichkeit der Kinder im Hier und Jetzt und bereitet auf kinftige Lebens- und Lernabschnitte vor. Dabei wird das
Kind als aktiver, kompetenter Akteur seines Lernens verstanden. Bevorzugte Form des Lernens ist bei Kindern bis
zum Schulalter das Spiel. Aber Kinder bendtigen auch Anleitung, um in eine bereits sozial und kulturell gepragte Welt
hineinzuwachsen. Die Erfillung der emotionalen Grundbedirfnisse — Sicherheit, Geborgenheit und sichere Bindung —
sind die Voraussetzung flr erfolgreiches Lernen.

Stimmt

Die padagogischen Fachkréafte Nein
»> beteiligen die Kinder systematisch an Planungen und
Entscheidungen, z.B. durch Kinderkonferenz (5)
Nachweis: z.B. Protokoll einer Kinderkonferenz
¥ sorgen flr ein spielanregendes Milieu durch
o durchgéngige Freispielzeit (5)
o situationsorientierte Gestaltung der Rdume (5)
o freien Zugang zu verschiedenen Lernbereichen (5)
o ein Larmschutzkonzept (3)
Nachweis: Schriftliches Konzept
» orientieren ihre Bildungsangebote an der individuellen.
Entwicklung der Kinder (5) .
Nachweis: z.B. Dokumentation einer Angebotsplanung
entwickeln und fiihren eigene Projekte durch (5)
Nachweis: Projektdokumentation
» flhren Projekte durch, die eine vorherige Mitar
erfordern, F :
z.B. Faustlos, Haus der ki
Nachweis: Projekidokument

\%

Die Tageseinrichtung fir Kind



Beobachtung und Dokumentation (Faktor: 10)

Die Begleitung und Férderung von Bildungsprozessen bei Kindern erfordert paddagogische Neugier. Erzieher/-innen
missen wissen, womit sich ein Kind beschéftigt, was es gerne tut oder eher vermeidet und welche Stellung es in der
Kindergruppe einnimmt. Sie missen erkennen kdnnen, wenn sich Entwicklungsrisiken oder Besonderheiten
abzeichnen.

Das Ziel der Beobachtungen ist die Erweiterung des Versténdnisses der Fachkréafte flir das Verhalten und Erleben
des Kindes.

Stimmt

Die padagogischen Fachkréfte Nein
» arbeiten mit einem strukturiertem Beobachtungssystem (3)
Nachweis: Beobachtungsbogen
» arbeiten mit Bildungs- und Lerngeschichten (3)
Nachweis: Lerngeschichte
> informieren die Eltern bei Aufnahme (ber die Praxis der
Beobachtung und Dokumentation (5)
Nachweis: Regelung flr Aufnahmegesprach
informieren die Eltern Uber den Umgang mit den erhobenen Da’ien (3)
Nachweis: Schriftliche Elterninformation ~
reflektieren ihre Beobachtungen im Team
o in einer taglichen Mitarbeiterbesprechu
o einmal wichentlich bei Mntarbelterbesp
» flhren fir jedes Kind eine Bildungs- und
z.B. Portfolio (5) E
> tauschen sich mit den Eltern a
Beobachtungen (iber die Entwit
o einmal im Jahr (
o zweimalim Jah

%

A%

des Kindes




Uberginge (Faktor: 10)

Ubergénge stellen Kinder vor neue Herausforderungen und Entwickiungsaufgaben. Es handelt sich um einen
langerfristigen Prozess, der markiert ist sowoh! durch die Phase der Trennung als auch durch die des Neubeginns.
Ubergange fiihren zur Veranderung der eigenen Identitat und der eigenen Holle und sind mit dem Aufbau neuer
Beziehungen verbunden. Eine erfolgreiche Bewaltigung dieser Anforderungen muss durch eine gute Zusammenarbeit
von Eltern, Tageseinrichtung und Schule unterstitzt und begleitet werden.

Von der Familie in die Krippe

Arbeit in der Krippe. Kinder und
Kind wird das Einleben in eine
- Aufbau einer sicheren

Die Gestaltung dieses ersten Ubergangs ist wichtiger Bestandteil der padagogisc
Eltern werden bei ihrem Ablésungsprozess unterstiitzt. Dem neu aufgenommel
fremde Umgebung und das Zusammensein mit vielen anderen Kindern du
Bindungsbeziehung zu einer Erzieherin erleichtert.

Die p&dagogischen Fachkréfte

» haben den Ablauf und die Gestaltung der Eingewéhnungsphasei’:f"c
als Information fur die Eltern dokumentiert (6)
Nachweis: E!termnforma’non

\7%

%

\%

Nachweis: Protokoll elner ;
Namen des Kindes
reflektieren den Verlauf der Eir
Eltern. (6)

Nachweis: Protokoll g
Name

\74




Von der Tageseinrichtung in die Grundschule

Die Tageseinrichtung fir Kinder schafft konkrete Strukturen und Abldufe, die auf den Ubergang in die Grundschule
vorbereiten und die die Forderung des Kindes im Hinblick auf den Schuleintritt gezielt verfolgen.

Stimmt

Die Tageseinrichtung fiir Kinder

5

A%

v

arbeitet in einer Arbeitsgemeinschaft mit Grundschule und Elternvertretern an Ja Nein
gemeinsamen Themen (3) 8
hat eine Kooperationsvereinbarung mit der Grundschule (5)
Nachweis: Kooperationsvereinbarung
hat gemeinsam mit der Grundschule einen Kooperationskalender
erstelit ()
Nachweis: Kooperationskalender
fihrt fr die Eltern im letzten Kindergartenjahr gemeinsame Eltemabend
der Grundschule durch

o 1-2Elernabende (3)

o 3-4 Elternabende (5)
Nachweis: z.B. Einladung zum Elternabend
flhrt mindestens ein groBes Projekt durch, das gememsam
erarbeitet wurde (5) : '

it der Sch

Nachweis: Projekidokumentation ~
hat mindestens einmal pro Kmdergartenjahr einen Informationsaustausch
mit der Grundschule (3)
fihrt gegenseitige Hospitationen mit der Grund hule.
durch (3) o

organisiert mit der Grundsg
und Schulkinder (3)
beteiligt sich an der Einschul

10



Gesundheitsférderung (Faktor: 6)

Um Kindern eine gesunde Entwicklung zu erméglichen, gestaltet die Tageseinrichtung fir Kinder ein verlassliches und
kindgerechtes Angebot zum Thema Bewegung, Erndhrung und Hygiene.

Stimmt
Die Tageseinrichtung fur Kinder Ja Nein

» berlicksichtigt bei der Raumgestaltung, innen und auBen, dass

Kinder ihr Bedrfnis

o nach Bewegung befriedigen kénnen (5)

o nach Entspannung und Ruhe befriedigen kénnen (5)
Nachweis: Raumnutzungsplan

» hat ein System, dass ein tagliches Zéhneputzen
der Kinder unter Aufsicht gewéahrleistet (5)

> macht in regelmaBigen Abstanden bei Kindern und Eltern auf die
Wichtigkeit der Handhygiene aufmerksam (5)

»> hat Regelungen fir die Verpflegung der Kinder in der padagoglschen
Konzeption dokumentiert (5)
Nachweis: Dokumentation
Die Regelungen beinhalten mindestens folgende Kriterier

o mindestens 1x im Monat ein ,gesundes” Frithstick
von der Einrichtung, unter Beteiligung der Kmder 2
o jeden Tag wird mit den Kindern und fur die Kinder
~gesundes” Frihstick zubereitet (7)
o bei ganztagigem Aufenthalt erhalten di
warmes Mittagessen (5)
o Frihstick und Mitia
einem extra Berel
raumes (7)

11



Erziehungspartnerschaft mit den Eltern (Faktor: 10)

Die Tageseinrichtung flr Kinder versteht sich mit ihrem Bildungs-, Erziehungs- und Betreuungsauftrag als Partner fiir

Eltern und Familien. Sie betrachtet die Lebenserfahrung und die Erziehungskompetenz der Eltern als Bereicherung

und nutzt die sich daraus ergebenden Chancen.

Stimmt

Das Konzept der Tageseinrichtung fr Kinder beinhaltet: Ja

> eine dokumentierte Regelung fir die Anmeldung

Nachweis: z.B. Leitfaden Anmeldung (5)
» eine Mitwirkung der Eltern bei verschiedensten Aktivitaten,
z.B. Lesepaten, Planung und Unterstlitzung von Angeboten,
Hilfe bei Festen, Gartenpflege (4)
Nachweis: z.B. Fotos
Elternabende (ohne Elternabend fiir ,neue" Eltern)

o 2proJahr (3)

¢ 3 und mehr (5)
Nachweis: Planung eines Elternabends aus dem letzten Jahr
Hospitationsmdoglichkeit der Eltern (4)
Nachweis: Elterninfo mit Verpflichtung zur Verschwnegenh
Eltern-Kind-Aktivitdten (4) ’
Nachweis: Dokumentation oder Fotos
ein Angebot fir Kinder, die neu in die Einrichtung
kommen, z.B. Schnuppertage, Elternabend fir die
.heuen® Eltern (5) ' '
» Elternsprechtage (3)
» Médglichkeiten flir Eltern, si¢
z.B. ein Elterncafe (3)
schriftliche Informationen f

o und berlcksichtigt Eltern

deutsche Spraght

v

A7

\74

A7

%

Y/

\%

Die Kindertagesst
durch die Zusam

Die Kindertageseinrichtun inen Forderverein (3)
Gesamt: 38

38 10= 380

Nein

12



C Einbindung in das Gemeinwesen (Faktor: 6)

.Die Tageseinrichtung bezieht das ortliche Gemeinwesen als Ort fir lebensnahes Lernen in die Gestaltung des Alltags
mit ein.” (KiTaG § 3 Abs. 4)

Stimmt

Die Tageseinrichtung fir Kinder Nein

> hat eine schriftliche Liste mit Namen und Adressen von relevanten
Institutionen und maéglichen Kooperationspartnern ( 5)
Nachweis: Liste
» hat den Kindern im letzten Jahr regeimaBige Begegnungen mit Mensch
Gemeinwesen ermdglicht, z.B. Besuche im Altenheim, ehrenamtliche H
Nachweis: Dokumentation oder Fotos ‘
hat im letzten Jahr Projekte durchgefihrt, die Institutionen oder Me
Gemeinwesen einbinden (5)
Nachweis: Projektdokumentation
hat Kooperationen mit Einrichtungen/Institutionen aus de‘ “
z.B. mit Musikschule oder Blcherei (5)
Nachweis: Kooperationsvertrag
> beteiligt sich an Festen im Gemeinwesen (3)
Nachweis: Fotos, Zeitungsartikel

Y

v

Offentlichkeitsarbeit

Offentlichkeitsarbeit tragt zu
bei. Durch die Herstellung u

Stimmt

Ja Nein

en Tur" in den letzten 3 Jahren (5)
1(5)
Nachweis: Flyer, Artikel, Fotos etc.

Gesamt: 16

16x 6 =96

13



Der Erhebungsbogen wird eingereicht von:

Name der Tageseinrichtung fir Kinder:

Ansprechpartner:

Telefonnummer des Ansprechpartners: ...

Anschrift der Tageseinrichtung fir Kinder:

Die Einhaltung der gesetzlichen Vorgaben fur Arbeitsschutz, Brandschutz, Hy:
Geléndesicherheit wird bestétigt,

Eine Vereinbarung nach §§ 8a und 72a SGB Vill liegt dem Lan reis Fﬁésland vor..

Die GruppengréBe und die Betreuungsform entspricht der aktuei‘i“éﬁ‘,‘Betrieb‘fs“ei

.................................... e Untersehriften ... .o

Einrichtungsleitung Trager

14



